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SISTEMA DE DIRECTORIO INSTITUCIONAL

Acceso:

Inicialmente, para acceder al sistema de directorio, basta con acceder al enlace:
https://isstey.gob.mx/directorio

Esta accion enviara a la siguiente pantalla:

Uso:

Mérida, Yucatén aViernes, 18 de julio de 2025 &xInvitado &b Nosotros & Servicios % Contacto  ? Ayuda ) Iniciar Sesi6n

<« » YUCATAN [SZISSTEY

DIRECTORIO INSTITUCIONAL

Mostrar 25 V| registros Buscar:
Departamento ¥  Usuario ¥ VYucatin$® ISSTEY %
21002 Direccion Br. Marissa Ivone Vargas Moguel
Unidad .
21005 . C. Antonio Coronado Pech
Transparencia
Comunicacién o
21007 . L.D.G.P. Kareyby Noemi Kantun Vela
Social
21008 Afiliacion C.P. Reyna Amira Carrillo Cruz
Subdireccion de
Pensiones o
21010 i ¥ C.P. José Rolando Rosales Ramirez
Gestién
Financiera
Subdireccién de
Pensiones y s
21011 . C. Karina Concha Vazquez
Gestién
Financiera
21012 Afiliacién C. Gelen Guadalupe Lépez Sanchez

Para su funcionamiento basta con ingresar algin campo, como por ejemplo:

1.

2
3.
4.
5

Numero de extensién

Departamento*

Area/Categoria* (la categoria solo aplica para algunos casos)

Nombre* (el nombre puede escribirse de manera parcial)

Titulo (las abreviaciones del titulo profesional de los usuarios también pueden servir como
filtro, por ejemplo: L.A. L.E. Ing. Lic. Etc..)
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*Es necesario escribir los acentos en caso de ser necesario, por ejemplo en José, Concepcion, etc...

DIRECTORIO INSTITUCIONAL

a

Departamento ¥  Usuario % VYucatin¥ ISSTEY %

Subdireccién de . =
21010 ) C.P. José Rolando Rosales Ramirez
Pensiones

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 (filtrado de un total de 102 registros) Anterior 1 Siguiente

Utilidades:

Al realizar la busqueda podremos encontrar algunos campos de interés para el uso diario; A
continuacién se muestra una captura de una busqueda:

DIRECTORIO INSTITUCIONAL
S v —

Departamento ¢  Usuario % VYucatin¥ ISSTEY %

21021 Informatica L.CS. Eloy Leandro Cetz Arana

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 (filtrado de un total de 95 registros) Anterior 1 Siguiente

En esta consulta, se puede ver el nimero de extensién, si dejas el cursor sobre el nimero de
extension se puede visualizar una nota, en el que se indica el nimero del instituto, mismo que es
necesario marcar en caso de comunicarse de manera externa al instituto.

21021 Informatica L.C.S. Eloy Leandro Cetz Ara

Para numero exterior al instituto es necesario marcar antes: 999 930 3700 |

En caso de dejar el cursor sobre el nombre del usuario, se visualizara el Area / Categoria

L.C.S. Eloy Leandro Cetz Arana

Bl Desarrollo Web

Al final de la fila, se ubican los botones de envio de correo, estos Unicamente estaran disponibles en
caso de estar configurados o si el usuario tiene correo, de los diferentes dominios.

El correo de dominio @yucatan.gob.mx se visualiza de esta manera, en la columna “Yucatan”

B <'oy.cetz@yucatan.gob.mx |}
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El correo de dominio @isstey.gob.mx se visualiza de esta manera, en la columna “ISSTEY”

[l |eandro.cetz@yucatan.gob.mx

En ambos casos, al hacer clic en el botén abrira segun la configuracion del Sistema Operativo, el
correo predeterminado para esta accién, ya sea web o la aplicacién.

Lo puedes configurar de la siguiente manera:
1. En tu teclado presiona Windows + i, o en Inicio > Configuracion

2. Lo que abrira la siguiente ventana:

Configuracion

@ Eloy Leandro Cetz Arana
[ J leandro.cetz@LOCAL.ISSTEY

Buscar una opcién de configuracion  Q

ISSTEY-INFO13
21JSSINX00

& Inicio
l h Ethernet 4

. Sistema

Bluetooth y dispositivos

Configuracion recomendada

Red e Internet
Configuracion reciente y usada habitualmente

Personalizacion

Aplicaciones F‘
]

Aplicaciones predeterminadas
Cuentas

Hora e idioma ) Sonido

Juegos

3  Puntero del mouse y entrada tactil

Accesibilidad

W Privacidad y seguridad

3. Una vez aqui no dirigimos en el menu izquierdo al apartado de “Aplicaciones”
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4 Configuracién

@ Eloy Leandro Cetz Arana
[ leandro.cetz@LOCAL.ISSTEY

Buscar una opcion de configuracion

Inicio

Sistema

Bluetooth y dispositivos
Red e Internet
Personalizacion
Aplicaciones

Cuentas

Hora e idioma

Juegos

Accesibilidad

Q

Aplicaciones

Aplicaciones instaladas
Desinstalar y administrar aplicaciones en el equipo

Configuracion avanzada de aplicaciones
Elegir donde obtener aplicaciones, archivar aplicaciones,
desinstalar actualizaciones

Aplicaciones predeterminadas
Valores predeterminados para los tipos de vinculos y archivos,
otros valores predeterminados

Acciones
Windows puede recomendar acciones desde estas aplicaciones.

Mapas sin conexion
Descargas, ubicacion de almacenamiento, actualizaciones de
mapas

Aplicaciones para sitios web
Sitios web que se pueden abrir en una aplicacién en lugar de
un navegador

Privacidad y seguridad

< Configuracién

=« > Aplicaciones predeterminada:

@ Eloy Leandro Cetz Arana
@« leandro.cetz@LOCAL.ISSTEY

Establecer un tipo de archivo o un tipo de vinculo predeterminado

Buscar una opcion de configuracion Q

Inicio
Sistema

Bluetooth y dispositivos Establecer valores predeterminados para aplicaciones

Red e Internet b o
Buscar aplicaciones Q

Personalizacion

— AE  Access (escritorio)
Aplicaciones
Cuentas

Administrar dispositivos moviles
Hora e idioma

Juegos
Adobe Acrobat

Accesibilidad

Privacidad y seguridad e
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5. Escriba: “Outlook” en el cajon “Buscar Aplicaciones”:

& Configuracién

leandro.cetz@LOCAL.ISSTEY

Eloy Faandin Cotr Aratia -+ > Aplicaciones predeterminada:
o

Establecer un tipo de archivo o un tipo de vinculo predeterminado

Buscar una opcion de configuracion ~ Q Escribe un tipo de archivo o un tipo de vinculo  Q

Inicio
Sistema

Bluetooth y dispositivos Establecer valores predeterminados para aplicaciones

Red e Internet Outlook] -~

Personalizacién

o
Aplicaciones @ Outlook

Cuentas
0M Outlook (escritorio})
@“ Hora e idioma
[-

Juegos

Configuracion relacionada
Accesibilidad

W Frivacidad e Elegir valores predeterminados por tipo de archivo

6. Elija la opcidon “Outlook (escritorio) que sale debajo de ese buscador

& Configuracién
B oy Leandro Cetz Arana »* > Aplicaciones predeterminada:
L leandro.cetz@LOCALISSTEY
Establecer un tipo de archivo o un tipo de vinculo predeterminado

Buscar una opcion de configuracion ~ Q Escribe un tipo de archivo o un tipo de vinculo  Q

Inicio

Sistema

Bluetooth y dispositivos Establecer valores predeterminados para aplicaciones

Red e Int t
ed e Interne Outlook

Personalizacién

0'; Outlook

Aplicaciones

Cuentas

OF Outlook (escritorio)
Hora e idioma

Juegos
Configuracion relacionada

Accesibilidad

Frivc il ey Elegir valores predeterminados por tipo de archivo
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7. Ahora navegue en las opciones hasta encontrar la opcion “MAILTO” y haga clic en
ella.

& Configuracién

Eloy Leandro Cetz Arana e Out|00k (eSCI’itOI’iO)
L

leandro.cetz@LOCAL.ISSTEY

Buscar una opcion de configuracion ~ Q FEEDS

o™ Outlook (escritorio)
Inicio Dire n URL:Outlook Agregar fuente RSS

Sistema

MAILTO
Bluetooth y dispositivos

Opera GX Internet Browser
Red e Internet URL:mailto
Personalizacién

o0 n STSSYNC
Aplicaciones

o™ Outlook (escritorio)
Cuentas Direccién URL:Outlook Agregar carpeta de SharePoint

d e
Hora e idioma

Juegos WEBCAL

Opera GX Internet Browser

Accesibilidad URL:webcal

¥ Privacidad y seguridad

8. Le desplegard un menu como este, elija la opcion “Outlook (escritorio)”:

Selecciona una aplicacion predeterminada
para los vinculos “"MAILTO"

Aplicacion predeterminada
Opera GX Internet Browser
Aplicaciones sugeridas

;'\ Firefox Developer Edition

g Google Chrome

ﬁ Microsoft Edge

o > Outlook
0¥ Outlook (escritorio)

Examinar aplicaciones en la Microsoft Store

Establecer predeterminado

9. Luego haga clic en el botén inferior derecho “Establecer Predeterminado”

10.Luego de esto puede cerrar todas las ventanas que abrié para esta configuracion.
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Puedes pedir apoyo al departamento de informatica para la configuracién en tu equipo.

Esta configuracion permitira que al hacer clic, abre automaticamente el programa de escritorio de
Outlook para enviar correos al hacer clic en los botones:

=) - * Sin titulo - Mensaje (HTML) T E — @ X
MENSAJE | INSERTAR  OPCIONES = FORMATO DE TEXTO  REVISAR
A 2[2] &% [ Adjuntar archivo [» Seguimiento -
1

NKS 3 v@ & Adjuntar elemento ~ | | Importancia alta

Pegar § Libreta de Comprobar B b . ) .

= : direcciones nombres frma ¥ Importancia baja
Portapapeles Texto basico Nombres Incluir Etiquetas 5| Zoom ~

De~ eloy.cetz@yucatan.gob.mx

Para... eloy.cetz@yucatan.gob.mx
Enviar

CC..

Asunto

Accesos:

En la parte superior, hay un menu de accesos, en los que se redirige a algunos puntos de interés
dentro del sitio web del instituto:

* &*Invitado & Nosotros &8 Servicios R4 Contacto ? Ayuda =) Iniciar Sesi6n

1. Inicio
a. https://isstey.gob.mx/directorio

2. Invitado
a. En el apartad de “Invitado” es Unicamente una etiqueta en caso de contar con un
usuario para administracién. No tiene una funcién real, inicamente es una referencia,
los usuarios no requieren una cuenta para poder hacer uso del sistema.

3. Nosotros
a. https://www.isstey.gob.mx/mision vision.phpServicios

4. Servicios
a. https://www.isstey.gob.mx/tramites y servicios.php
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5. Contacto
a. Este apartado realiza una redireccion al pie de pagina donde se encuentran los

enlaces a las redes sociales asi como el teléfono y la extensién del departamento de
informatica.

informatica.isstey@yucatan.gob.mx | (+52) 999 930 3700 Ext: 21021

© 6 2 @

6. Ayuda
a. Este apartado no es un enlace, si un pequeno indice de ayuda con algunos ejemplos

mismos que se especifican en este manual.
» =

Seccion de Ayuda

2C6mo enviar un correo?

Para enviar un correo, basta con hacer clic en los botones de los usuarios: tanto “correo ISSTEY" como "correo Yucatan”.

Ejemplo:

. CORREO CORREO

v v
YUCATAN ISSTEY

A ;Por qué no se abre Outlook al hacer clic?

© ;Qué es el drea/categoria?

B Manual de usuario
@ otras dudas

& Acerca de...

7. Iniciar Sesién
a. El apartado de “Inicio de sesion” es especificamente para la administracion, seccion

gue no cuanta con un manual. En caso de ser necesario, comuniquese con el
departamento de informatica para una capacitacioén.

Pie de pagina:

En el pie de pagina se ubica el nimero de contacto del departamento de informatica, asi como
algunos enlaces de interés del instituto.
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